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1 引言

1.1 建设背景
太仓市科技计划项目管理系统是对原有系统的用户管理、流程审核等多方面进行全新改版升级而建设的。该系统以太仓市科技局、推荐部门、企业、市属科研机构、专家为主要用户，旨在打造一个全流程的项目申报管理系统，实现太仓市项目的流程化管理，保证项目管理过程公平公正，提升项目管理的办公效率。

1.2 建设内容
建设后的太仓市项目申报系统，在用户管理、流程审核等多方面进行全新改版升级。满足太仓市科技局、推荐部门、企业、市属科研机构、专家，项目申报和管理的需求。搭建一个全流程的线上申报平台，大大提高项目申报管理的办公效率。
1.3 总体目标

为确保平台安全、高效地运行，构建一个系统性、多样性、专业性的创新创业综合服务平台体系，项目建设应采用主流、先进的开发技术与支撑环境。
1.4 编写目的

编写本使用说明的目的是充分叙述本平台所能实现的功能及其运行环境，以便使用者了解本平台的使用范围和使用方法，并为平台的维护和更新提供必要的信息。
1.4 免责声明

本产品中提供的软件著作权归软件作者所有。用户可以自由选择是否使用本产品提供的软件。如果用户下载、安装、使用本产品中所提供的软件，即表明用户信任该软件作者，政和科技股份有限公司对任何原因在使用本产品中提供的软件时可能对用户自己或他人造成的任何形式的损失和伤害不承担责任。

2 平台使用过程

 平台入口

通过输入网址：http://www.tcscypt.com 进入太仓市双创综合服务平台，如下图所示：
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 注册认证

 注册

用户使用太仓市科技计划项目管理系统，需要先注册认证为企业用户，点击页面左上角的【注册】按钮进行注册，如下图所示：
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用户可通过手机号或邮箱注册，按照界面提示输入相应的注册信息，点击立即注册，即可完成注册操作。注册时输入的手机号或邮箱是作为登录时的唯一凭证，请如实填写。
 认证

用户注册成功后，进入会员中心界面进行认证，如下图所示：
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点击“去认证”，选择认证为企业用户进行操作，如下图所示：
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用户填写了统一社会代码或者法人代码后，企业的基本信息数据会自动带过来，如未查询到该企业的信息，用户也可手动自己编辑企业基本信息，填写完后点击【下一步】进入上传认证资料界面，如图：
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按照要求上传认证资料的相关信息，用户需要仔细阅读提示信息，避免资料上传错误，上传成功后点击【提交审核】按钮，整个认证资料会提交给后台进行审核；如果认证信息有误填的话，点击【撤销认证】用户重新进行认证，撤销认证会清空所有信息，所以用户需要重新填写。

用户认证信息审核通过后，即可作为企业用户使用该平台。
 太仓市科技计划项目管理系统
用户注册认证成功后，点击导航页“项目申报”，进入项目申报系统展示界面，如下图所示：
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用户进入系统时，需要先选择对应的主管部门，以便后续审核操作，如下图所示：
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 首页
选择主管部门后，点击“确定信息”，进入项目申报系统首页，首页主要包括数据统计、快捷入口展示、系统消息查看、申报流程介绍四个方面，如下图所示：
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点击系统消息旁的“更多”按钮，可以进入系统消息列表：
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用户可根据标题或发送时间过滤筛选数据，也可以选择多余的消息进行删除。
 项目申报

点击“项目申报”，显示出可以申报的所有项目列表，如下图所示：
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该平台共提供四个科室的项目申报，分别为：

成果科：成果转化计划、国际科技合作计划项目、软科学研究计划、大院大所创新引领专

项计划
计划科：科技型中小企业技术创新基金后补助计划、企业研究开发项目备案登记表、重点

研发计划

农社科：基础研究计划-面上项目、医疗卫生应用基础研究专项、重点研发计划-社会发展、

农业科技创新工程后补助项目

人才科：前瞻性联合研究后补助项目、科技副总
用户可根据项目类别、申报年份、起止时间筛选过滤需要申报的项目。

选择需要申报的项目后，可以点击【操作】中的“下载模板”，整理查看需要填写的资料，也可以直接点击“去申报”，进行资料填写。

以“成果转化计划”为例，点击“去申报”进入申报资料填写界面，如下图所示：
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项目信息表填写完成后，点击tab页上的“申报书”，填写申报书信息，申报书中部分信息同步的项目信息表中的，不可修改删除，如下图所示：

[image: image13.png]L= ] -

TEESE | mES

TiH sz RS

KRR RELITRIT R BR B

B4R | meswns
LTS
T ke

BTN =




[image: image14.png]i
LN YN
i

T h X B
LIEARpU

R

+ =

o roosaizin

N MR A S
—O— /]




用户填写完项目信息表和申报书后，可以先保存本地，也可以直接提交至推荐部门审核。
 申报管理

点击“申报管理”，进入申报管理列表界面，列表显示了所有提交申报的项目及每个项目的状态，如下图所示：
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用户可根据项目类别、项目名称、技术领域、创建时间、申报年份、项目阶段、状态过滤列表数据。

选择单个项目申报，进入申报书查看或填写界面，不同状态下，申报书界面的操作功能不同。

 草稿

对于保存了草稿的申报项目，用户可继续填写保存、提交，也可以查看审核记录或流程图，如下图所示：
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点击“审核记录”，即可查看该申报的审核记录数据：
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点击“流程图”，可以查看该项目申报的流程进度，如下图所示：
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 申报书审核

申报书审核时，界面只能查看审核记录和流程图，如下图所示：
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对于被退回的项目，用户可根据审核意见修改后，再次提交至下一部门审核。

被科技局退回的项目，用户重新修改后，直接进入科技局审核，不需要推荐部门再次审核如下图所示：
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 专家评审

专家评审时，用户除了可以查看审核记录和流程图外，还可以导出项目信息表或申报书查看（打印、签字、盖章），下载推荐函，如下图所示：
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 立项审核

同专家评审状态一致。

 合同审核

合同审核时，用户除了可查看申报书外，还可以查看合同书，如下图所示：
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 合同管理

点击“合同管理”，进入合同管理列表界面，列表显示了所有已经立项的项目，如下图所示：
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用户可根据项目类别、项目名称、技术领域、创建时间、申报年份过滤列表数据。

点击单个立项项目，填写合同书，如下图所示：
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合同书内容部分同步了项目信息表中的数据，不可修改删除，用户填写完合同书信息后，可导出合同书，打印盖章。

 中期检查

科技局子账号可进行中期检查管理

 项目验收

项目承担单位提交验收申请表至太仓市科技局，申报用户可进行保存、导出、提交操作，项目验收资料以附件形式上传。
管理方：太仓市科技局


运营方：政和科技股份有限公司
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